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ZMIANY W PRZEPISACH

Regulacja prawna art. 1 ustawy o Policji z dnia 6 kwietnia 
1990 r. określa Policję jako umundurowaną i uzbrojoną 
formację służącą społeczeństwu, przeznaczoną do ochrony 
bezpieczeństwa ludzi oraz do utrzymywania bezpieczeństwa  
i porządku publicznego. Do podstawowych zadań Policji należy 
między innymi ochrona życia i zdrowia ludzi oraz mienia przed 
bezprawnymi zamachami naruszającymi te dobra, ochrona bez-
pieczeństwa i porządku publicznego, a także wykrywanie prze-
stępstw i wykroczeń oraz ściganie ich sprawców1.
Wobec powyższego w przypadku ujawnienia przestępstwa 
bądź wykroczenia policjant ma obowiązek zareagować  
i podjąć czynności zgodne z aktualnie obowiązującymi prze-
pisami prawa. 
Kierując się zasadą indywidualizacji wymiaru kary, o tym, 
jaki rodzaj środka oddziaływania wobec sprawcy wykroczenia 
policjant zastosuje, decydować powinna waga wykroczenia, 
okoliczności jego popełnienia, jak też wcześniejsza karalność 
sprawcy. Środek oddziaływania, jaki policjant zastosuje wo-
bec sprawcy, musi być dotkliwy, a zarazem wystarczający do 
zobligowania go do przestrzegania przepisów prawa.
Zgodnie z zasadą celowości należy rozważyć, czy wystarczy 
poprzestać na zastosowaniu środków oddziaływania wycho-
wawczego, czy wdrożyć postępowanie mandatowe lub wy-
stąpić z wnioskiem o ukaranie do sądu. Należy też posiłko-
wać się ogólnymi dyrektywami wymiaru kary, uregulowany-
mi w art. 33 kw, którego przepis stanowi:
„§ 1. Organ orzekający wymierza karę według swojego uzna-
nia, w granicach przewidzianych przez ustawę za dane wy-
kroczenie, oceniając stopień społecznej szkodliwości czynu  
i biorąc pod uwagę cele kary w zakresie społecznego oddziały-
wania oraz cele zapobiegawcze i wychowawcze, które ma ona 
osiągnąć w stosunku do ukaranego. 

§ 2. Wymierzając karę, organ orzekający bierze pod uwagę  
w szczególności rodzaj i rozmiar szkody wyrządzonej wykro-
czeniem, stopień winy, pobudki, sposób działania, stosunek do 
pokrzywdzonego, jak również właściwości, warunki osobiste  
i majątkowe sprawcy, jego stosunki rodzinne, sposób życia przed 
popełnieniem i zachowanie się po popełnieniu wykroczenia”2.
W oparciu o § 3 i 4 cytowanego artykułu należy też uwzględ-
nić okoliczności popełnienia wykroczenia. „Jako okoliczności 
łagodzące uwzględnia się w szczególności: działanie sprawcy 
wykroczenia pod wpływem ciężkich warunków rodzinnych 
lub osobistych lub pod wpływem silnego wzburzenia wywoła-
nego krzywdzącym stosunkiem do niego lub do innych osób, 
działanie z pobudek zasługujących na uwzględnienie, prowa-
dzenie przez sprawcę nienagannego życia przed popełnieniem 
wykroczenia i wyróżnianie się spełnianiem obowiązków, 
zwłaszcza w zakresie pracy, przyczynienie się lub staranie się 
sprawcy o przyczynienie się do usunięcia szkodliwych na-
stępstw swego czynu”.
Okoliczności obciążające to w szczególności: „działanie 
sprawcy w celu osiągnięcia bezprawnej korzyści majątko-
wej, działanie w sposób zasługujący na szczególne potępie-
nie, uprzednie ukaranie sprawcy za podobne przestępstwo 
lub wykroczenie, chuligański charakter wykroczenia, dzia-
łanie pod wpływem alkoholu, środka odurzającego lub in-
nej podobnie działającej substancji lub środka, popełnienie 
wykroczenia na szkodę osoby bezradnej lub osoby, której 
sprawca powinien okazać szczególne względy, popełnienie 
wykroczenia we współdziałaniu z małoletnim”3.
Kierując się powyższymi zasadami, ujawniając wykrocze-
nie, policjant może wobec sprawcy: 
▪▪ zgodnie z art. 41 kw – zastosować środek oddziaływania wy-

chowawczego (pouczenie, zwrócenie uwagi, ostrzeżenie);

NOWE ZASADY  
STOSOWANIA POSTĘPOWANIA 

MANDATOWEGO 
asp. szt. Maria Wysocka

instruktor Zakładu Służby Kryminalnej
Centrum Szkolenia Policji w Legionowie

Artykuł ma na celu przybliżenie zagadnienia dotyczącego postępowania mandatowego z uwzględnieniem 
wielokrotnych nowelizacji przepisów. Policjant, wykonując zadania służbowe, powinien cechować się 
uprzejmością, konsekwencją oraz rzetelnością działania. Znajomość aktualnych przepisów prawa przy 
zastosowaniu postępowania mandatowego jest gwarancją należytego wykonywania zadań służbowych.
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POSTĘPOWANIE MANDATOWE

▪▪ zgodnie z art. 95 § 1 kpw – nałożyć grzywnę w postępowa-
niu mandatowym;

▪▪ zgodnie z art. 54 § 1 kpw – skierować wniosek o ukaranie.
Należy pamiętać, że zastosowanie środka oddziaływania wycho-
wawczego w rozumieniu art. 32 kpw nie jest rozstrzygnięciem,  
a więc nie zamyka drogi do zastosowania wobec sprawcy postę-
powania mandatowego lub skierowania wniosku o ukaranie. 
Postępowanie mandatowe jest szczególnym postępowaniem, 
podejmowanym przez Policję jako organ pozasądowy; o cha-
rakterze zastępczym wobec postępowania o wykroczenia pro-
wadzonego przed sądem; warunkowym; uzależnionym w za-
kresie swego rozstrzygnięcia od zgody sprawcy wykroczenia4.

PODSTAWY PRAWNE  
POSTĘPOWANIA MANDATOWEGO

1.	 Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. – Kodeks postępowania  
w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2019 r. poz. 1120),  
art. 2, art. 95–102.

2.	 Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 24 listo-
pada 2003 r. w sprawie wysokości grzywien nakładanych  
w drodze mandatów karnych za wybrane rodzaje wykro-
czeń (Dz. U. z 2013 r. poz. 1624, z późn. zm.).

3.	 Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 4 lipca 2018 r. 
zmieniające rozporządzenie w sprawie postępowania  
w zakresie formularzy mandatu karnego, mandatów kar-
nych generowanych przy wykorzystaniu systemu telein-
formatycznego, grzywien nakładanych w drodze man-
datu karnego oraz podmiotów nabywających odpłatnie 
formularze mandatu karnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1388).

4.	 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 
25 kwietnia 2012 r. w sprawie postępowania z kierowcami 
naruszającymi przepisy ruchu drogowego (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 488). Rozporządzenie – mimo że w Internetowym 
Systemie Aktów Prawnych (ISAP) figuruje jako akt uchy-
lony – nadal obowiązuje, gdyż podstawa prawna wydania 
przedmiotowego rozporządzenia, tj. art. 130 ust. 4 ustawy 
– Prawo o ruchu drogowym, zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy 
z dnia 9 maja 2018 r. o zmianie ustawy – Prawo o ruchu 
drogowym i niektórych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 957) 
zachowuje nadal moc prawną do czasu wdrożenia nowych 
rozwiązań technicznych (nowej bazy dot. ewidencji kie-
rowców naruszających przepisy ruchu drogowego).

5.	 Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 lutego 
2002 r. w sprawie nakładania grzywien w drodze manda-
tu karnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 613, z późn. zm.).

6.	 Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 13 listopada 
2015 r. w sprawie właściwości miejscowej naczelnika 
urzędu skarbowego uprawnionego do poboru należności 
wynikających z grzywien nałożonych w drodze mandatu 
karnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1977).

7.	 Zarządzenie nr 323 Komendanta Głównego Policji z dnia 
26 marca 2008 r. w sprawie metodyki wykonywania przez 
Policję czynności administracyjno-porządkowych w za-
kresie wykrywania wykroczeń oraz ścigania ich spraw-
ców (Dz. Urz. KGP z 2008 r. Nr 9, poz. 48, z późn. zm.).

Warunki dopuszczalności stosowania  
postępowania mandatowego
Mandat karny jest jedną z form rozstrzygnięć w kwestii uka-
rania sprawcy wykroczenia. To funkcjonariusz rozpatruje 
sprawę o wykroczenie i wymierza za nie karę. Aby zastoso-

wać postępowanie mandatowe, muszą być spełnione warun-
ki dopuszczalności, które określone są w art. 5 kpw, art. 96  
§ 2 kpw, art. 97 § 1, 2 i 3 kpw oraz § 96 zarządzenia 323 KGP 
(Dz. Urz. KGP z 2008 r. Nr 9, poz. 48, z późn. zm.).
Algorytm czynności, jakie policjant prowadzący postępo-
wanie mandatowe powinien wykonać, określają przepisy 
kpw, wyżej wymienione rozporządzenia wykonawcze oraz 
§ 94 zarządzenia 323 KGP. 

Postępowanie mandatowe po zmianach
Przepisy dotyczące postępowania mandatowego zawarte  
w ustawie z dnia 24 sierpnia 2001 r. – Kodeks postępowania  
w sprawach o wykroczenia, a także przepisy wykonawcze  
w ostatnim czasie w znacznym stopniu uległy nowelizacji. 
Niektóre zmiany weszły w życie od 15 listopada 2018 r., na-
stępne od 1 maja 2019 r. 
Zmianie uległ termin do nałożenia mandatu karnego, który zo-
stał ujednolicony do wszystkich rodzajów mandatów, i wynosi 
60 dni. Termin liczony jest od daty ustalenia sprawcy wykrocze-
nia, a nie od daty popełnienia czynu. Z całą pewnością usprawni 
to prowadzone czynności wyjaśniające, zwłaszcza w sprawach 
dotyczących wykroczeń utrwalonych za pomocą przyrządu 
kontrolno-pomiarowego lub urządzenia rejestrującego.
Kolejną zmianą jest sposób wypełniania mandatu. Funkcjo-
nariusz nakładający grzywnę, wypisując mandat, obowią-
zany jest wskazać jej wysokość, na odcinku „C” określić 
zachowanie stanowiące wykroczenie, czas i miejsce jego 
popełnienia oraz kwalifikację prawną. Tak więc opis ten po-
winien być podobny, co istotne, do opisu zarzucanego czynu 
– konkluzji znajdującej się we wniosku o ukaranie. 

PRZYKŁADOWE WZORY OPISU STANOWIĄCEGO  
ZACHOWANIE SPRAWCY WYKROCZENIA  

DO ZAMIESZCZENIA W ODCINKU „C” 
FORMULARZA MANDATU 

▪▪ W dniu 2 września 2019 r. w Legionowie przy ul. Kruczej, w par-
ku wbrew zakazowi spożywał napój alkoholowy, tj. wykroczenie  
z art. 431 ust. 1 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu 
w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi.

▪▪ W dniu 6 września 2019 r. w Warszawie przy ul. Miłej 1, podczas 
legitymowania, podając się za Jana Niedobrego, umyślnie wpro-
wadził w błąd funkcjonariusza Policji co do własnej tożsamości,  
tj. wykroczenie z art. 65 § 1 pkt 1 kw. 

▪▪ W dniu 4 września 2019 r. w Legionowie przy ul. Długiej 3 po-
przez wyrzucenie niedopałka papierosa zaśmiecił chodnik,  
tj. wykroczenie z art. 145 kw. 

▪▪ W dniu 1 września 2019 r. ok. godz. 20.00 w Legionowie na ul. Dłu-
giej, na wiadukcie, prowadząc z prędkością 80 km/h pojazd marki Opel 
Zafira nr rej. WL 33221, nie zastosował się do znaku B-33, i przekro-
czył dozwoloną prędkość o 30 km/h, tj. wykroczenie z art. 92a kw. 

▪▪ W dniu 23 sierpnia 2019 r. w Legionowie przy ul. Polnej 3 używał 
słów nieprzyzwoitych, tj. wykroczenie z art. 141 kw.

Należy zaznaczyć, że data popełnienia wykroczenia nie musi 
zgadzać się z datą wystawienia mandatu, ma to istotne znacze-
nie do terminu jego nałożenia, bowiem mandat karny może być 
nałożony w ciągu 60 dni od dnia ustalenia sprawcy wykroczenia,  
a nie od daty popełnienia wykroczenia. Natomiast data popeł-
nienia wykroczenia ma istotne znaczenie dla obliczenia terminu 
przedawnienia karalności wykroczenia.
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MANDAT KARNY       SERIA Aa       NUMER 0000000

nazwa i adres urzędu

nr rachunku urzędu

kwota słownie

Ukarany - imię i nazwisko

Ukarany - adres

Numer PESEL ukaranego

Opłata:

waluta kwota:
W P P L N
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MANDAT KARNY       SERIA Aa       NUMER 0000000

nazwa i adres urzędu

nr rachunku urzędu

kwota słownie

Ukarany - imię i nazwisko

Ukarany - adres

Numer PESEL ukaranego

Opłata:

kwota:

06

waluta
W P P L N

Wzór formularza mandatu karnego

Wpisuje się wysokość grzywny. W przypadku opłacenia mandatu kartą płatniczą odcinek „A” pozostaje w bloczku niewypełniony.

Odcinek „B” jest kopią odcinka „A”.
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MANDAT KARNY               SERIA Aa     NUMER     0000000
Na podstawie art. 95 § 1 i art. 96 § 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. – Kodeks 
postępowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1713, z późn. zm.) 
nałożono mandat karny w wysokości:

zł. .......................... słownie ....................................................................................

 miejsce na pieczęć
organu nakładającego

mandat

kredytowany/ gotówkowy/ zaoczny– zaznaczyć właściwy      płatność kartą lub innym instrumentem płatniczym

.........................................................................................................................................................................................................................
(imię, nazwisko, imię ojca) lub (dane wskazujące sprawcę wykroczenia – osobę ukaraną mandatem karnym zaocznym)

numer PESEL / ... / ... /... / ... / ... / ... / ... / ... / ... / ... / ... / ..........................................................................
(nazwa i numer dokumentu, na podstawie którego ustalono tożsamość)

..................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................
(adres miejsca zamieszkania, w tym gmina i powiat)

pouczony o prawie odmowy przyjęcia mandatu karnego przyjmuję mandat i potwierdzam jego odbiór
oraz zgadzam się uiścić grzywnę w wyznaczonym terminie za popełnione wykroczenia:
...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................; liczba punktów: ...............
(zachowanie stanowiące wykroczenie, czas i miejsce jego popełnienia oraz kwalifikacja prawna wykroczenia) 
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nr służbowy / identyfikacyjny

/  . . .  /  . . .  / . . .  /  . . .  /  . . .  /  . . .  /

...............................................................
podpis funkcjonariusza

data: 20 . . .  r.  /  . . .  /  . . .  /

...........................................................................
czytelny podpis osoby ukaranej

stempel
dzienny

       ..................................            ..............................
            opłata                    podpis

pouczenie
1. Sprawca wykroczenia może odmówić przyjęcia mandatu karnego (art. 97 § 2 Kodeksu postępowania  

w sprawach o wykroczenia).
2. Mandat karny zaoczny staje się prawomocny z chwilą uiszczenia grzywny we wskazanym terminie 

i miejscu. Mandat karny kredytowany staje się z prawomocny z chwilą pokwitowania jego odbioru 
przez ukaranego. Mandat karny wydawany ukaranemu po uiszczeniu grzywny funkcjonariuszowi, 
który ja nałożył, staje się prawomocny z chwilą tego uiszczenia.

3. Grzywnę można uiścić w formie bezgotówkowej, za pomocą karty płatniczej lub innego instrumen-
tu płatniczego, o ile funkcjonariusz dysponuje odpowiednim urządzeniem do autoryzacji rozliczeń. 
Grzywnę uważa się za uiszczoną z chwila potwierdzenia dokonania płatności uzyskanego z urzą-
dzenia do autoryzacji rozliczeń.

4. Ściąganie grzywny nałożonej w drodze mandatu karnego następuje w trybie przepisów o postępowa-
niu egzekucyjnym w administracji (art. 100 § 12 Kodeksu postępowania w sprawach o wykroczenia).

5. Grzywnę nałożoną mandatem karnym kredytowanym uiszcza się w terminie 7 dni od daty przyjęcia 
mandatu (art. 98 § 3 Kodeksu postępowania w sprawach o wykroczenia). Grzywnę nałożoną manda-
tem karnym zaocznym uiszcza się w terminie 14 dni od daty wystawienia albo doręczenia mandatu 
(art. 98 § 5 pkt 1 i 2 Kodeksu postępowania w sprawach o wykroczenia).

6. Uiszczający grzywnę ponosi koszty opłat manipulacyjnych, w tym związane z autoryzacją kosztów 
transakcji i przekazem środków na właściwy rachunek bankowy.

7. W razie odmowy przyjęcia mandatu karnego lub nieuiszczenia w wyznaczonym terminie grzywny nało-
żonej mandatem karnym zaocznym organ, którego funkcjonariusz nałożył grzywnę, występuje do sądu  
z wnioskiem o ukaranie sprawcy wykroczenia (art. 99 Kodeksu postępowania w sprawach o wykro-
czenia).

8. Ukarany, jego przedstawiciel ustawowy lub opiekun prawny może, w terminie 7 dni od uprawomoc-
nienia się mandatu, wystąpić do sądu o jego uchylenie (art. 101 Kodeksu postępowania w sprawach 
o wykroczenia). Wystąpienie do sądu o uchylenie mandatu nie zwalnia z obowiązku uiszczenia 
nałożonej tym mandatem grzywny.

W razie niemożności stwierdzenia numeru PESEL  
wpisuje się datę urodzenia ukaranego.

Szczegółowy 
opis zachowania 
stanowiącego 
wykroczenie, 
czas i miejsce 
jego popełnienia 
oraz kwalifikacja 
prawna.

Data nałożenia 
mandatu.

W przypadku naruszenia przepisów o ruchu drogowym zawsze  
wpisuje się liczbę punktów przewidzianych za to naruszenie.

Należy pamiętać 
o złożeniu czy-
telnego podpisu 
przez osobę 
ukaraną.

Termin uisz-
czenia mandatu 

karnego 
zaocznego 

uległ zmianie od 
1.05.2019 r.  

i wynosi   
14 dni. 

Termin uisz-
czenia grzywny 
przy mandacie 

karnym  
kredytowanym 
jest 7-dniowy,  

nie uległ 
zmianie.

Mandat można nałożyć na podstawie dokumentu  
stwierdzającego lub potwierdzającego tożsamość, 

zapis „z oświadczenia ustnego” nie jest dopuszczalny.

ZMIANY W PRZEPISACH

POSTĘPOWANIE MANDATOWE
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W razie niemożności stwierdzenia numeru PESEL,  
wpisuje się datę urodzenia ukaranego.

nr służbowy / identyfikacyjny

/  . . .  /  . . .  / . . .  /  . . .  /  . . .  /  . . .  /

...............................................................
podpis funkcjonariusza

data: 20 . . .  r.  /  . . .  /  . . .  /

...........................................................................
czytelny podpis osoby ukaranej

MANDAT KARNY               SERIA Aa     NUMER     0000000
Na podstawie art. 95 § 1 i art. 96 § 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. – Kodeks 
postępowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1713, z późn. zm.) 
nałożono mandat karny w wysokości:

zł. .......................... słownie ....................................................................................

 miejsce na pieczęć
organu nakładającego

mandat

kredytowany/ gotówkowy/ zaoczny– zaznaczyć właściwy      płatność kartą lub innym instrumentem płatniczym

..........................................................................................................................................................................................................................
(imię, nazwisko, imię ojca) lub (dane wskazujące sprawcę wykroczenia – osobę ukaraną mandatem karnym zaocznym)

numer PESEL / ... / ... /... / ... / ... / ... / ... / ... / ... / ... / ... / ..........................................................................
(nazwa i numer dokumentu, na podstawie którego ustalono tożsamość)

..................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................
(adres miejsca zamieszkania, w tym gmina i powiat)

pouczony o prawie odmowy przyjęcia mandatu karnego przyjmuję mandat i potwierdzam jego odbiór
oraz zgadzam się uiścić grzywnę w wyznaczonym terminie za popełnione wykroczenia:
...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................; liczba punktów: ...............
(zachowanie stanowiące wykroczenie, czas i miejsce jego popełnienia oraz kwalifikacja prawna wykroczenia)
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poTWIERDZENIE

...................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko osoby, która zobowiązała się przekazać mandat sprawcy wykroczenia)

...................................................................................................................................................................
(adres miejsca zamieszkania, w tym gmina i powiat)

.................................................................................
             (data i podpis)

Odcinek „D” jest kopią odcinka „C”.

Odcinek „D” strona 2 ma zastosowanie jedynie do mandatu karnego zaocznego. Mandat karny za-
oczny można pozostawić osobie pełnoletniej, która zobowiąże się do przekazania go sprawcy wykro-
czenia. Osoba ta potwierdza otrzymanie odcinków „A”, „B”, „C”, wpisując swoje imię, nazwisko i adres 
miejsca zamieszkania oraz potwierdza prawdziwość tych danych własnoręcznym podpisem.
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Ponadto na szczegółowy opis czynu składa się wskazanie 
czasu i miejsca popełnienia wykroczenia oraz określenie za-
chowania sprawcy. Informacje takie, jak czas i miejsce po-
pełnienia wykroczenia, określenie zachowania sprawcy, jak 
i data wystawienia mandatu mają istotne znaczenie dla sądu, 
który będzie rozpatrywał ewentualny wniosek o uchylenie 
prawomocnego mandatu. 
Przypadki, w których prawomocny mandat podlega uchyleniu, 
określa art. 101 § 1 i 2 kpw, a uprawnionym do uchylenia pra-
womocnego mandatu jest sąd właściwy do rozpoznania spra-
wy, na którego obszarze działania została nałożona grzywna.
Warto wspomnieć, że na odcinku „C” należy wpisać nazwę  
i numer dokumentu, na podstawie którego ustalono tożsa-
mość sprawcy. Niedopuszczalne jest zatem nałożenie man-
datu karnego w sytuacji, gdy sprawca nie posiada przy sobie 
żadnego dokumentu.

Nałożenie grzywny w drodze mandatu  
przez uprawnionego funkcjonariusza
Zgodnie z wprowadzonymi zmianami art. 97 kpw otrzy-
mał brzmienie:
„§	 1. W postępowaniu mandatowym, jeżeli ustawa nie sta-

nowi inaczej, funkcjonariusz uprawniony do nakładania 
grzywny w drodze mandatu karnego może ją nałożyć je-
dynie, gdy: 
1)	 schwytano sprawcę wykroczenia na gorącym uczyn-

ku lub bezpośrednio po popełnieniu wykroczenia, 
2)	 (uchylony), 

3)	 stwierdzi popełnienie wykroczenia, w szczególno-
ści za pomocą przyrządu kontrolno-pomiarowego 
lub urządzenia rejestrującego, a sprawca nie został 
schwytany na gorącym uczynku lub bezpośrednio 
potem, i nie zachodzi wątpliwość co do sprawcy 
czynu w tym także, w razie potrzeby, po przepro-
wadzeniu w niezbędnym zakresie czynności wyja-
śniających, podjętych niezwłocznie po ujawnieniu 
wykroczenia. Nałożenie grzywny w drodze mandatu 
karnego nie może nastąpić po upływie 60 dni od daty 
ustalenia sprawcy wykroczenia.

§ 2.	Sprawca wykroczenia może odmówić przyjęcia mandatu 
karnego. 

§ 3.	Funkcjonariusz nakładający grzywnę obowiązany jest 
wskazać jej wysokość, określić zachowanie stanowią-
ce wykroczenie, czas i miejsce jego popełnienia oraz 
kwalifikację prawną, a także poinformować sprawcę 
wykroczenia o prawie odmowy przyjęcia mandatu kar-
nego i o skutkach prawnych takiej odmowy”5.

RODZAJE MANDATÓW KARNYCH

Istotnym zmianom uległy przepisy dotyczące zastosowania 
mandatu karnego zaocznego, które reguluje art. 98 § 4 i § 5 kpw.
Ustawodawca rozszerzył możliwość przekazania sprawcy 
mandatu karnego zaocznego. Tak jak było we wcześniej obo-
wiązującym przepisie – jeżeli policjant nie zastał sprawcy na 
miejscu popełnienia wykroczenia, a nie zachodziła wątpli-

nr służbowy / identyfikacyjny

/  . . .  /  . . .  / . . .  /  . . .  /  . . .  /  . . .  /

...............................................................
podpis funkcjonariusza

data: 20 . . .  r.  /  . . .  /  . . .  /

...........................................................................
czytelny podpis osoby ukaranej

MANDAT KARNY               SERIA Aa     NUMER     0000000
Na podstawie art. 95 § 1 i art. 96 § 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. – Kodeks 
postępowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1713, z późn. zm.) 
nałożono mandat karny w wysokości:

zł. .......................... słownie ..................................................................................

 miejsce na pieczęć
organu nakładającego

mandat

kredytowany/ gotówkowy/ zaoczny– zaznaczyć właściwy      płatność kartą lub innym instrumentem płatniczym

..........................................................................................................................................................................................................................
(imię, nazwisko, imię ojca) lub (dane wskazujące sprawcę wykroczenia – osobę ukaraną mandatem karnym zaocznym)

numer PESEL / ... / ... /... / ... / ... / ... / ... / ... / ... / ... / ... / ..........................................................................
(nazwa i numer dokumentu, na podstawie którego ustalono tożsamość)

..................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................
(adres miejsca zamieszkania, w tym gmina i powiat)

pouczony o prawie odmowy przyjęcia mandatu karnego przyjmuję mandat i potwierdzam jego odbiór
oraz zgadzam się uiścić grzywnę w wyznaczonym terminie za popełnione wykroczenia:
...................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................; liczba punktów: ...............
(zachowanie stanowiące wykroczenie, czas i miejsce jego popełnienia oraz kwalifikacja prawna wykroczenia) 
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Odcinek „E” jest kopią odcinka „C”.
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wość co do osoby sprawcy, mandat można było pozostawić  
w takim miejscu, aby sprawca mógł go niezwłocznie ode-
brać. Znowelizowany przepis daje możliwość również do-
ręczenia mandatu sprawcy – np. w takiej sytuacji, gdy poli-
cjant, znając dane osobowe sprawcy, powinien podjąć nie-
zbędne kroki, aby mandat mu doręczyć.
Kolejne zmiany dotyczą wydłużenia terminu do uiszczenia 
grzywny – z 7 do 14 dni. Wydłużenie terminu dotyczy tylko 
mandatu karnego zaocznego. W związku z tym zmianie uległ 
także sposób liczenia terminu uiszczenia grzywny, tj. od dnia 
wystawienia mandatu bądź jego doręczenia. Mandat stanie 
się prawomocny z chwilą uiszczenia uprawnionemu organo-
wi grzywny we wskazanym miejscu i terminie.
Zgodnie z wprowadzonymi zmianami art. 98 kpw otrzy-
mał brzmienie:
§ 1.	W postępowaniu mandatowym można nakładać grzywnę 

w drodze mandatu karnego: 
1)	 wydawanego ukaranemu po uiszczeniu grzywny bez-

pośrednio funkcjonariuszowi, który ją nałożył; 
2)	 kredytowanego, wydawanego ukaranemu za potwier-

dzeniem odbioru;
3)	 zaocznego. 

§ 2.	Mandatem karnym, o którym mowa w § 1 pkt 1, może 
być nałożona grzywna jedynie wobec osoby czasowo 
przebywającej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
lub niemającej stałego miejsca zamieszkania albo poby-
tu. Mandat taki staje się prawomocny z chwilą uiszcze-
nia grzywny funkcjonariuszowi, który ją nałożył. 

§ 3.	Mandatem karnym, o którym mowa w § 1 pkt 2, może być 
nałożona grzywna jedynie wobec osoby innej niż wymie-
niona w § 2 albo mającej miejsce stałego zamieszkania lub 
pobytu na terytorium innego niż Rzeczpospolita Polska 
państwa członkowskiego Unii Europejskiej. Mandat powi-
nien zawierać pouczenie o obowiązku uiszczenia grzywny 
w terminie 7 dni od daty przyjęcia mandatu oraz o skutkach 
nieuiszczenia grzywny w terminie. Staje się on prawomoc-
ny z chwilą pokwitowania jego odbioru przez ukaranego. 

§ 3a.	Grzywna nałożona mandatem karnym, o którym mowa w § 1  
pkt 1 i 2, może być uiszczona w formie bezgotówkowej, 
za pomocą karty płatniczej lub innego instrumentu płatni-
czego, o ile funkcjonariusz ją nakładający dysponuje od-
powiednim urządzeniem do autoryzacji rozliczeń. Grzywnę 
uważa się za uiszczoną z chwilą potwierdzenia dokonania 
płatności uzyskanego z urządzenia do autoryzacji rozliczeń. 

§ 3b.	W przypadku uiszczenia grzywny w formie, o której 
mowa w § 3a, koszty związane z autoryzacją transakcji  
i przekazem środków na właściwy rachunek bankowy po-
nosi ukarany. 

§ 3c.	Funkcjonariusz informuje ukaranego o możliwości uisz-
czenia grzywny w formie, o której mowa w § 3a, oraz 
treści § 3b. 

§ 4.	Mandatem karnym, o którym mowa w § 1 pkt 3, można 
nałożyć grzywnę w razie stwierdzenia wykroczenia, któ-
rego sprawcy nie zastano na miejscu jego popełnienia, 
gdy nie zachodzi wątpliwość co do osoby tego sprawcy. 
Mandat ten: 
1)	 pozostawia się wówczas w takim miejscu, aby spraw-

ca mógł go niezwłocznie odebrać, albo
2)	 doręcza sprawcy. 

§ 5.	Mandat karny, o którym mowa w § 1 pkt 3, powinien 
wskazywać organ, na rzecz którego w terminie 14 dni 
ukarany może uiścić grzywnę, oraz informować o skut-

kach jej nieuiszczenia w tym terminie. Mandat ten staje 
się prawomocny z chwilą uiszczenia uprawnionemu or-
ganowi grzywny we wskazanym terminie. Termin uisz-
czenia grzywny liczy się od dnia: 
1)	 wystawienia mandatu – w przypadku, o którym 

mowa w § 4 pkt 1;
2)	 doręczenia mandatu – w przypadku, o którym mowa 

w § 4 pkt 2”6.
Na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
26 sierpnia 2019 r. w sprawie zmiany rozporządzenia zmie-
niającego rozporządzenie w sprawie nakładania grzywien  
w drodze mandatu karnego wprowadzono przepisy przej-
ściowe dotyczące możliwości stosowania formularzy man-
datów karnych wydanych na podstawie przepisów dotych-
czasowych do czasu wyczerpania ich nakładów, jednak nie 
dłużej niż 36 miesięcy od dnia 1 maja 2019 r.

1	Art. 1 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U.  
z 2019 r. poz. 161, z późn. zm.).

2	 Art. 33 § 1 i 2 ustawy z dnia 20 maja 1971 r. – Kodeks wykroczeń 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 821, z późn. zm.).

3	 Art. 33 § 3 i 4 ustawy z dnia 20 maja 1971 r. – Kodeks wykroczeń.
4	 § 94 zarządzenia nr 323 Komendanta Głównego Policji z dnia  

26 marca 2008 r. w sprawie metodyki wykonywania przez Policję 
czynności administracyjno-porządkowych w zakresie wykrywa-
nia wykroczeń oraz ścigania ich sprawców (Dz. Urz. KGP z 2008 r. 
Nr 9, poz. 48, z późn. zm.).

5	 Art. 97 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. – Kodeks postępowania  
w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2019 r. poz. 1120). 

6	Art. 98 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. – Kodeks postępowania  
w sprawach o wykroczenia.
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Summary

New principles of proceedings by police penal 
orders
Purpose of this article is to bring forward problems of pro-
ceedings by police penal orders, taking into consideration 
multiple regulation amendments. Policeman, performing 
official tasks, should characterize with kindness, consisten-
cy, along with reliability in action. Acquaintance of up-to-
date legal amendments while using proceedings by police 
penal orders, is a guarantee of appropriate performing of-
ficial duties.
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